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УКРАЇНА 
ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ
МЕЛІТОПОЛЬСЬКОЇ МІСЬКОЇ  РАДИ
Запорізької області
Р І Ш Е Н Н Я
  __________________                                                                     №_________
Про затвердження Положення про департамент капітального будівництва та житлово-комунального господарства Мелітопольської міської ради Запорізької області  в новій редакції  та втрату чинності рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області  від 30.07.2021 № 164 
Керуючись Законом України  «Про місцеве самоврядування в Україні», виконавчий комітет Мелітопольської міської ради Запорізької області
ВИРІШИВ:
1. Затвердити Положення про департамент капітального будівництва  та житлово-комунального господарства Мелітопольської міської ради Запорізької області у новій редакції (додається).
2. Доручити керівнику департаменту капітального будівництва та житлово-комунального господарства Мелітопольської міської ради Запорізької області здійснити всі заходи, пов’язані з реєстрацією Положення про департамент капітального будівництва та житлово-комунального господарства Мелітопольської міської ради Запорізької області у новій редакції.
3. Визнати таким, що втратило чинність, рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради від 30.07.2021 № 164 «Про затвердження Положення про департамент капітального будівництва  та житлово-комунального господарства Мелітопольської міської ради Запорізької області».
4. Контроль за виконанням цього рішення покласти на заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів ради Щербакова О.
Мелітопольський міський голова




Іван ФЕДОРОВ
Рішення вносить:

Директор департаменту 
капітального будівництва та
житлово-комунального господарства  
_____________Вікторія РЕПАШЕВСЬКА
ПОГОДЖЕНО:
Заступник міського голови з питань
діяльності виконавчих органів ради
_____________Олександр ЩЕРБАКОВ
Начальник управління 
правового забезпечення 
_____________ Світлана СОЛОМ’ЯНА
Головний спеціаліст-коректор
_______________ Людмила ЗАХАРОВА
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО
Рішення виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області
від ________ №__________
Мелітопольський міський голова
_________________І. ФЕДОРОВ


ПОЛОЖЕННЯ
про департамент капітального будівництва  та житлово-комунального господарства Мелітопольської міської ради Запорізької області
(нова редакція)
Мелітополь
2022
I. ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ
1. Департамент капітального будівництва та житлово-комунального господарства Мелітопольської  міської ради Запорізької області (далі - департамент) є виконавчим органом Мелітопольської міської ради Запорізької області, підзвітним i підконтрольним Мелітопольській міській раді Запорізької області, підпорядкований її виконавчому комітету та Мелітопольському міському голові.
2. Департамент у своїй діяльності керується Конституцією та законами України, указами Президента України та постановами Верховної Ради України, прийнятими відповідно до Конституції та законів України, актами Кабінету Міністрів України, Міністерства регіонального розвитку, будівництва та житлово-комунального господарства України, відомчими нормативними актами, розпорядженнями голови обласної державної адміністрації, рішеннями Мелітопольської міської ради Запорізької області та виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області, розпорядженнями міського голови, а також цим Положенням.

3.Департамент капітального будівництва та житлово-комунального господарства Мелітопольської міської ради Запорізької області є правонаступником прав та обов’язків управління житлово-комунального господарства Мелітопольської міської ради Запорізької області і відділу капітального будівництва Мелітопольської міської ради Запорізької області.
4.Повна назва українською мовою: департамент капітального будівництва та житлово-комунального господарства Мелітопольської  міської ради Запорізької області.
5. Скорочена назва українською мовою: департамент КБ та ЖКГ ММР ЗО.
II. ПРАВОВИЙ СТАТУС

1. Департамент є юридичною особою, має самостійний баланс, рахунки в установах Державної Казначейської служби та установах банків, для обслуговування бюджетних коштів у частині бюджету розвитку - в установах банків державного сектору, печатку з зображенням Державного Герба України зі своїм найменуванням, бланк та інші необхідні реквізити.
2. У своїй фінансово-господарській діяльності департамент керується Бюджетним кодексом України.
3. Департамент є головним розпорядником коштів бюджету територіальної громади, спрямованих на здійснення повноважень у сфері житлово-комунального господарства, благоустрою міста, капітального ремонту, реконструкції  та будівництва об’єктів м.Мелітополя.
4. Департамент утримується за рахунок коштів бюджету територіальної громади та є неприбутковою організацією.
5. Місцезнаходження та юридична адреса: 72312, Запорізька область,        м. Мелітополь, вул. Чернишевського, буд. 37.
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6. Майно департаменту  закріплене за ним на праві оперативного управління.  Департамент   володіє     та    користується майном, що є в його управлінні. Розпорядження майном здійснюється відповідно до вимог чинного законодавства України. 
III. ПРАВА ТА ОБОВ’ЯЗКИ ДЕПАРТАМЕНТУ
1. Департамент має право:
відкривати в затвердженому порядку розрахунковий та інші рахунки в установах Державної казначейської служби України  та установах банків, для обслуговування бюджетних коштів у частині бюджету розвитку - в установах банків державного сектору;

укладати угоди та нести за ними зобов’язання, бути позивачем, відповідачем, третьою особою в суді, господарському та третейському судах;
орендувати або використовувати на інших умовах майно, ресурси, майнові та немайнові права;
запитувати та отримувати в установленому порядку від департаментів, управлінь, відділів та інших структурних підрозділів Мелітопольської міської ради Запорізької області  та її виконавчого комітету, підприємств, установ та організацій інформаційні матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань;
вносити пропозиції Мелітопольському міському голові щодо удосконалення організації роботи департаменту та його матеріально-технічного забезпечення;
здійснювати контроль за додержанням одержувачами бюджетних коштів бюджетного законодавства та нормативних актів;  
як замовник здійснювати контроль, за відповідністю обсягів виконаних робіт та наданих послуг обліковим даним;
вносити відповідним місцевим органам виконавчої влади пропозиції про припинення будівництва i реконструкцію об’єктів виробничого та іншого призначення у разі порушення вимог законодавства та Правил благоустрою території міста Мелітополя;
скликати наради, проводити семінари з питань, що належать до його компетенції;
 залучати спеціалістів інших структурних підрозділів Мелітопольської міської ради Запорізької області, підприємств, установ та організацій, об'єднань громадян (за погодженням з їх керівниками) до розгляду питань, що належать до його компетенції;
при організації благоустрою міста, в межах коштів, передбачених у бюджеті на дані цілі, виступати замовником проєктування, реконструкції, модернізації, будівництва,  оптимізації, капітального та поточного ремонту і обслуговування об’єктів благоустрою міста, придбання предметів благоустрою;
здійснювати функції головного розпорядника бюджетних коштів у межах затвердженого бюджетного розпису;
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надавати адміністративні послуги фізичним i юридичним особам у межах повноважень, визначених законодавством;
за дорученням Мелітопольської міської ради Запорізької області (в т.ч. у разі укладання територіальною громадою договору про співробітництво, спільну діяльність та ін.) при виконанні спільних проєктів виконувати функції замовника чи виконавця з проєктування, будівництва, капітального ремонту та реконструкції, поточного ремонту  об'єктів житлово-комунального і соціального призначення на території інших адміністративно-територіальних одиниць як за  рахунок коштів державного, обласного та місцевих бюджетів, коштів обласного фонду охорони навколишнього природного середовища, інших джерел, не заборонених чинним законодавством України;
за дорученням Мелітопольської міської ради Запорізької області (в т.ч. у разі укладання територіальною громадою договору про співробітництво, спільну діяльність та ін.) при виконанні спільних проєктів виконувати функції замовника чи виконавця в галузі будівництва та по всьому комплексу дорожніх робіт на території інших адміністративно-територіальних одиниць, як за рахунок коштів державного, обласного та місцевих бюджетів, так і інших джерел фінансування, не заборонених чинним законодавством України;
за дорученням Мелітопольської міської ради Запорізької області укладати будь-які договори, пов’язані з виконанням спільних проєктів (в т.ч. договори суперфіцію, сервітуту тощо.
2. Зобов’язання департаменту:
сприяння у межах повноважень забезпеченню  реалізації державної політики у сфері житлово-комунального господарства, у сфері будівництва, благоустрою міста;
створювати належні умови для високопродуктивної праці співробітників департаменту;
забезпечувати додержання законодавства про працю, соціальне страхування та вимог охорони праці.
IV. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ ТА ФУНКЦІЇ ДЕПАРТАМЕНТУ
Департамент у своїй діяльності здійснює:
аналіз стану житлово-комунального господарства міста та підготовку пропозицій до проєкту міського бюджету щодо фінансування місцевих програм розвитку житлово-комунального господарства i благоустрою міста, програм капітального будівництва та інше;
забезпечення в межах своїх повноважень додержання вимог нормативно-правових актів з питань житлово-комунального господарства та благоустрою міста, будівництва, реконструкції, модернізації, капітальних та поточних ремонтів  об’єктів житлово-комунального господарства, соціально-культурного призначення та інших об’єктів бюджетної сфери у                              м. Мелітополі;
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організацію виконання державних програм, обласних програм,  розроблення i реалізація місцевих програм розвитку житлово-комунального господарства та благоустрою міста, будівництва, реконструкції, модернізації, капітальних та поточних ремонтів  об’єктів житлово-комунального господарства, соціально-культурного призначення та інших об’єктів бюджетної сфери у м. Мелітополі;
отримання бюджетних призначень шляхом їх затвердження у рішенні про місцевий бюджет; приймання рішення щодо делегування повноважень на виконання бюджетної програми розпорядниками бюджетних коштів нижчого рівня та/або одержувачами бюджетних коштів, розподіл та доведення до них у встановленому порядку обсяги бюджетних асигнувань;
затвердження кошторисів розпорядників бюджетних коштів нижчого рівня (плани використання бюджетних коштів одержувачів бюджетних коштів), якщо інше не передбачено законодавством;
розробку та затвердження паспортів бюджетних програм і складання звітів про їх виконання; 
управління бюджетними коштами у межах встановлених йому бюджетних повноважень, забезпечуючи ефективне, результативне і цільове використання бюджетних коштів, організацію та координацію роботи розпорядників бюджетних коштів нижчого рівня та одержувачів бюджетних коштів у бюджетному процесі;
виконання функцій управління у сфері житлово-комунального господарства та благоустрою, координацію та організаційно-методичне забезпечення діяльності підприємств, установ та організацій житлово-комунального господарства та благоустрою міста в межах повноважень, визначених законодавством;
організацію будівництва, реконструкції, капітального та поточних  ремонтів об’єктів комунального господарства, соціально-культурного призначення, житлових будинків, а також шляхів місцевого значення, у тому числі: вулично-дорожньої мережі міста (вулиць, доріг, площ, проїзної частини, пішохідних доріжок, велосипедних доріжок, тротуарів, внутрішньоквартальних проїздів);
виконання доручень Мелітопольської міської ради Запорізької області та її  виконавчого комітету у сфері житлово-комунального господарства та благоустрою міста, будівництва, реконструкції, модернізації, капітальних та поточних ремонтів об’єктів житлово-комунального господарства, соціально-культурного призначення та інших об’єктів бюджетної сфери у                                 м. Мелітополі;
виконання функцій головного розпорядника бюджетних коштів відповідно до бюджетного законодавства;
виконання функцій єдиного замовника будівництва, реконструкції та капітального ремонту об’єктів житлово-комунального господарства, соціально-культурного призначення та інших об’єктів бюджетної сфери у                    м. Мелітополі;
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взяття участі у вирішенні питань збирання, транспортування, утилізації та знешкодження побутових відходів;
закупівлю товарів, робіт і послуг за бюджетні кошти відповідно до законодавства, що діє у сфері державних закупівель;
утримання міських шляхів, обладнання їх пристроями регулювання дорожнього руху;
забезпечення контролю за виконанням планів ремонту житлового фонду, який знаходиться у комунальній власності міста, обслуговуючими організаціями;
організацію благоустрою міста, в межах коштів передбачених у бюджеті на дані цілі, виконання функцій замовника з проектування, реконструкції, модернізації, оптимізації, капітального та поточного ремонту і обслуговування об’єктів благоустрою міста, придбання предметів благоустрою;
для виконання своїх функцій залучення на договірних засадах підприємств, установ та організацій незалежно від форм власності до участі в благоустрою міста та координація цієї роботи на території міста;
участь у заходах з реформування житлово-комунального господарства відповідно до державних та місцевих програм на засадах прозорості та гласності;
контроль за здійсненням заходів, спрямованих на забезпечення сталої роботи житлово-комунального господарства міста в осінньо-зимовий період, а також об’єктів галузі в умовах виникнення стихійного лиха, аварій, катастроф i ліквідації їх наслідків, проводить моніторинг підготовки житлово-комунального господарства до роботи в осінньо-зимовий період;
забезпечення контролю за виконанням рішень центральних i міських органів виконавчої влади з питань, що стосуються житлово-комунального господарства, будівництва, реконструкції, модернізації, капітальних та поточних ремонтів  об’єктів житлово-комунального господарства, соціально-культурного призначення та інших об’єктів бюджетної сфери у                                     м. Мелітополі;
участь у заходах щодо поліпшення роботи житлово-комунальних підприємств з енергозбереження та оснащення об’єктів житлово-комунального господарства i  наявного  житлового  фонду  засобами  обліку та регулювання споживання води та теплової енергії відповідно до завдань державних,  регіональних та міських програм;
управління в межах, визначених міською радою, об’єктами житлово-комунального господарства та благоустрою міста, що перебувають у комунальній власності, забезпечення їх належного утримання та ефективної експлуатації;
участь у реалізації державної політики з питань ціноутворення у сфері житлово-комунального господарства, у розгляді та проведенні експертиз проєктів нормативно-правових актів на встановлення в порядку i межах, 
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визначених законодавством, тарифів щодо оплати побутових, комунальних, транспортних та інших послуг, які надаються підприємствами у сфері житлово-комунального господарства; 
участь у реалізації державної політики у сфері охорони навколишнього природного середовища та раціонального використання природних ресурсів, екологічної безпеки, забезпечення санітарного стану міста, якості питної води, поліпшення технічного стану внутрішньо будинкових систем тепло-, водопостачання та водовідведення; 
участь в обстеженні територій міста, де спостерігаються небезпечні природні та техногенні процеси, підготовки схем їх інженерного захисту;
участь в організації охорони, реставрації та використання пам’яток історії і культури, архітектури та містобудування, палацово-паркових, паркових і садибних комплексів, природних заповідників; 
участь в організації проведення підготовки та перепідготовки фахівців департаменту у сфері житлово-комунального господарства міста, будівництва, реконструкції, тематичних семінарів з питань ціноутворення, бухгалтерського обліку та звітності, ресурсо- та енергозбереження тощо;
погодження проїзду великогабаритного транспорту на території міста;
погодження схем об’їзду руху транспорту під час проведення аварійних ремонтних робіт на  дорогах міста;
сприяння використанню на підприємствах сучасних інформаційних технологій, проведенню науково-технічних досліджень з метою підвищення якості надання житлово-комунальних послуг, зниження їх ресурсо- та енергоємності, забезпечення екологічної безпеки, пропаганда досягнення передового досвіду;
організація заходів щодо забезпечення утримання в належному стані  братських кладовищ та їх охорони;
організація заходів  щодо зменшення кількості безпритульних тварин у місті;
внесення пропозицій про скасування дозвільної документації на експлуатацію об’єктів нерухомого майна, наданої суб’єктам благоустрою, у разі порушення законодавства про благоустрій та Правил благоустрою міста;
підготовка проєктів рішень сесій Мелітопольської міської ради Запорізької області, виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області з питань, що належать до його компетенції;
розгляд у межах своєї компетенції запитів на надання публічної інформації та звернення громадян, підприємств, установ i організацій, здійснює прийом громадян та вживає відповідних заходів, для вирішення порушених ними питань;
інформування населення через засоби масової інформації про діяльність департаменту у сфері виконання своїх функцій;
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 у межах своєї компетенції погоджує проєкти нормативно-правових актів з питань житлово-комунального господарства та благоустрою території міста, проводить експертизу таких документів;
розміщення замовлень на виконання інженерно-геологічних, інженерно-геодезичних вишукувань, розробку технічних умов (в разі потреби), на розробку проєктно-кошторисної документації в проєктних організаціях, що мають відповідні дозволи та ліцензії та здійснення ними авторського нагляду за будівництвом;
організація погодження та експертизи проєктно-кошторисної документації;
складання у встановленому порядку титульних списків будівництва.
здійснення передачі в установлені терміни проектним або розвідувальним організаціям, вихідних даних та інших документів, необхідних для виконання проєктних і розвідувальних робіт та розробки проєктно-кошторисної документації;
приймання від проєктних або розвідувальних організацій проєктно-кошторисної та іншої документації, перевірка комплектності, погодження і затвердження її в установленому порядку та передача будівельним організаціям;
отримання від інспекції державного архітектурно-будівельного контролю дозволів та декларацій про початок виконання будівельно-монтажних робіт та про готовність об’єктів до експлуатації;
виконання функцій замовника під час проведення капітальних та ремонтних робіт зелених насаджень міста;
у разі необхідності отримання погодження на виконання  будівельно-ремонтних робіт у присутності представника організації, яка надає відповідне погодження у зоні повітряних ліній електропередач, ліній зв’язку та ділянок залізничних колій, що експлуатуються, або в смузі відчуження залізниць, у місцях, де проходять підземні комунікації (кабельні, газові, водопровідні, каналізаційні та інші).
перевірку пред’явлених до сплати документів підрядними організаціями, постачальниками, проєктними, розвідувальними та іншими організаціями щодо виконання робіт, поставки продукції та надання послуг;
забезпечення в повному обсязі фінансування робіт та послуг об’єктів, відповідно до титульних списків будов та укладених договорів;
взяття участі  у роботі комісій  по розміщенню тимчасових споруд некомерційного призначення (гаражів) та по розміщенню  тимчасових споруд для впровадження підприємницької діяльності. На підставі  прийнятих рішень комісій погодження розміщення вищезазначених  тимчасових споруд;
взяття участі у засіданнях  архітектурно-містобудівної ради;
здійснення інших функцій, передбачених чинним законодавством.
V. ОРГАНИ УПРАВЛІННЯ ДЕПАРТАМЕНТУ
1. Департамент очолює директор, який призначається на посаду i звільняється з посади Мелітопольським  міським головою.
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Директор департаменту має першого заступника, заступників, які призначаються на посаду i звільняються з посади Мелітопольським міським головою.
Структуру департаменту складають перший заступник директора департаменту, заступники директора, відділи, сектори,  технічні працівники.
Основні права та обов’язки працівників департаменту, відповідальність та умови праці і соціально-побутового  забезпечення  визначаються Законом України «Про службу в органах місцевого самоврядування», іншими законодавчими актами України та посадовими інструкціями.
2.  Директор департаменту:
здійснює керівництво діяльністю департаменту, несе персональну відповідальність перед Мелітопольським міським головою та його заступниками за виконання покладених на департамент завдань, в межах коштів, передбачених у бюджеті на дані цілі;
розподіляє функціональні обов'язки між заступниками директора департаменту, керівниками підрозділів і працівниками департаменту та визначає ступінь їх відповідальності, затверджує положення про підрозділи департаменту та посадові інструкції працівників департаменту;
контролює своєчасне та якісне виконання працівниками департаменту покладених на них обов’язків, вживає заходи щодо підвищення кваліфікації працівників департаменту;
подає на розгляд Мелітопольського міського голови кошторис i штатний розпис департаменту  межах граничної чисельності та фонду оплати праці його працівників. Надає Мелітопольському міському голові пропозиції про збільшення або скорочення штатів і чисельності в залежності від зміни обсягу робіт;
діє без доручення від імені департаменту з представництва його інтересів в органах державної влади і органах місцевого самоврядування, у відносинах з юридичними, фізичними особами і громадянами;
розпоряджається коштами в межах затвердженого кошторису департаменту, несе персональну відповідальність за їх цільове використання;
видає в межах своєї компетенції накази, організовує i контролює їх виконання;
надає пропозиції Мелітопольському міському голові про призначення на посаду i звільнення з посади працівників департаменту – посадових осіб місцевого самоврядування;
координує у межах своїх повноважень діяльність підпорядкованих комунальних підприємств у сфері  житлово-комунального господарства;
контролює розроблення та бере участь  у розробленні проєктів нормативно-правових актів (розпоряджень міського голови, рішень міської ради та її виконавчого комітету), узгоджує за необхідності та  пропонує зміни до відповідних актів, що вносять інші структурні підрозділи міської ради та виконкому;
визначає розмір надбавок, доплат та премій працівників департаменту;
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за неналежне виконання функціональних обов’язків, доручень керівництва або зрив термінів виконання рішень Мелітопольської міської ради Запорізької області, виконавчого комітету і розпоряджень міського голови накладає на працівників департаменту дисциплінарні стягнення;
особисто підписує бюджетні запити, кошториси з відповідними обґрунтуваннями і розрахунками, мережу розпорядників та одержувачів бюджетних коштів та зміни до неї, розподіл виділених бюджетних асигнувань, угоди та договори, укладені від імені департаменту, акти виконаних робіт, наданих послуг, платіжні доручення на перерахування коштів, відповіді на звернення громадян, підприємств, установ і організацій та інші документи, пов’язані з діяльністю департаменту. Делегує право підпису документів першому заступнику директора департаменту винятково у разі своєї відсутності з поважних причин;
забезпечує розгляд в установленому законодавством порядку пропозицій, заяв, звернень, скарг та веде особистий прийом громадян.

здійснює інші повноваження, покладені на нього відповідно до чинного законодавства.
 На період тимчасової відсутності директора (відрядження, відпустка, тимчасова втрата працездатності тощо) його функціональні обов’язки виконує перший заступник директора департаменту.
3. Граничну чисельність департаменту, фонд оплати праці працівників департаменту та видатки на їх утримання затверджує сесія Мелітопольської міської ради Запорізької області.
4. Кошторис та штатний розпис департаменту затверджує Мелітопольський міський голова після погодження  у фінансовому управлінні.
 VI. ОБЛІК ТА ЗВІТНІСТЬ

1. Результати діяльності Департаменту відображаються в місячній, квартальній та річній звітності.

2. Бухгалтерський, оперативний та статистичний облік та звітність у департаменті ведуться згідно з чинними нормативними актами в Україні.

3. Відповідальність за стан обліку, своєчасне подання бухгалтерської та іншої звітності покладається на начальника відділу обліку та звітності- головного бухгалтера, в межах його компетенції, визначеної чинним законодавством.

4. Перевірка фінансової діяльності департаменту здійснюється державними податковими, іншими державними органами в межах їх компетенції згідно з Конституцією та чинними законами України. Перевірки не повинні порушувати нормальний режим роботи департаменту.
VII. ВЗАЄМОДІЯ
1. Департамент здійснює координацію діяльності, оперативний контроль та взаємодію з підприємствами, які виконують функції в сфері 
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житлово-комунального господарства та благоустрою міста в межах повноважень, визначених законодавством.
2.  Департамент у процесі виконання покладених на нього завдань та функцій взаємодіє з органами виконавчої влади, з депутатами міської ради, виконавчим комітетом міської ради та виконавчими органами міської ради, а також з підприємствами, установами та організаціями усіх форм власності, об'єднаннями громадян.
VIII. ЗАКЛЮЧНІ ПОЛОЖЕННЯ

1. Припинення діяльності Департаменту здійснюється за рішенням Мелітопольської міської ради Запорізької області або у встановленому порядку відповідно до вимог чинного законодавства України.
2. Департамент приймає на збереження та використовує в роботі документи з основної діяльності, строки збереження яких ще не вичерпані, та документи не закінчені у діловодстві відділу капітального будівництва Мелітопольської міської ради Запорізької області. 
3. Зміни та доповнення до цього положення вносяться рішеннями виконавчого комітету Мелітопольської міської ради Запорізької області за необхідності відповідно до рішень Мелітопольської міської ради Запорізької області.
